
定年のお知らせ

平成 年 月 日 

殿 

株式会社 

代表取締役 印 

あなたは当社社員就業規則第 条の規定により 月 日付をもって定 

年退職となります。ここにあらかじめご承知いただきたく、ご通知申しあ 

げます。 

○○年の長い間ほんとうにご苦労さまでした。入社以来、業務に精励さ 

れ社業の発展に大きく貢献されました。当社を挙げて心から謝意を述べた 

いと思います。 

なお同封別紙「定年退職届」を 月 日までに所要事項記載のうえ 

提出してください。 

以 上


